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1、 每月10日停止当月申请，过期不予办理； 

2、 薪酬及社保公积金缴费截止日期为每个月月底，如4月1日起离
职，则实际缴费截止日期为3月； 

3、 待全部流程结束后，申请者到营养与健康系行政办公室找杨老
师领取离职相关材料； 

4、 如有问题可咨询杨老师（62730004）。。  

注意事项： 
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第一步：办事大厅搜索“营养与健康系”或者“8818” 
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第二步：点击进入“8818营养与健康系-人事减员” 
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第三步：阅读注意事项，并点击“确认” 
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第四步：根据实际情况填写表单，完成后点击“申请”进入申请流程 

系统自动生成 

系统自动生成 

系统自动生成 

系统自动生成 

申请人手机号 

“岗位”若选“其他”，则这里为必填 “所属团队”若选“其他”，则这里为必填 

根据实际情况选择 根据实际情况选择 

根据实际情况填写 

根据实际情况选择年/月 
注：薪酬及社保公积金缴费截止时间为每月月底，如4月1日起离职，则选择3月截止 
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第五步：申请者可通过“办事大厅 > 我申请的 > 正在办理中的事项”查看申请进度 

第六步：办公室审核完成后，流程会回到“服务发起人确认”，请仔细阅读办公室发回
的审核意见以及附件，阅读后请点击“同意” 
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第七步：办理完成后，流程显示“办理成功” 
                 可到营养与健康系行政办公室找杨老师提交材料 
                 办理时间：每月10日前，周一至周五，8:00—17:30 
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第一步：通过微信关注“营养与健康系”公众号 

点击“公众号” 

输入“营养与健康系” 

点击“营养与健康系”并关注 
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第二步：点击“人事增减员” ，然后点击“人事减员”下面的链接 
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第三步：根据实际情况填写表单（具体要求参见电脑端操作流程第四部），完成后点击“申请”进入申请流程 
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第四步：申请者可通过“办事大厅 > 我申请的 > 正在办理中的事项”查看申请进度 
（参见电脑端操作流程第五步） 

第六步：办理完成后，会收到提示信息（如图所示） 
                 可到营养与健康系行政办公室找杨老师提交材料 
                 办理时间：每月10日前，周一至周五，8:00—17:30 

第五步：办公室审核完成后，流程会回到“服务发起人确认”，请仔细阅读办公室发回的审核意见以及附件，阅
读后请点击“同意” 
（参见电脑端操作流程第六步） 


